
 

LEHRSTELLE IM NOTARIAT 

Kanzleiassistent:in (all gender) | Schwerpunkt Notariatskanzlei | Villach 

Starte deine Lehre in der Welt des Rechts. 

Du interessierst dich für Recht, arbeitest gerne genau und möchtest einen abwechslungsreichen Beruf 

mit Zukunft lernen? Dann starte deine Lehre zur Kanzleiassistentin bzw. zum Kanzleiassistenten in 

unserem Notariat im Herzen von Villach. 

DEINE LEHRE BEI UNS 

Du lernst Schritt für Schritt die vielseitige Arbeit einer Notariatskanzlei kennen. Unter Anleitung des 

Notars, der Notariatssubstitutin und unserer erfahrenen Mitarbeiter:innen wirst du entsprechend 

deinem Ausbildungsstand in den Kanzleialltag eingebunden. 

KANZLEI & KLIENT:INNEN Organisation, Akten, Korrespondenz sowie professioneller Umgang mit 

Klient:innen, Behörden und Gerichten 

URKUNDEN & REGISTER Vorbereitung von Schriftstücken, Anträgen und Urkunden; Arbeit mit 

Grundbuch und Firmenbuch 

IMMOBILIEN & TREUHAND Grundlagen der Abwicklung von Immobilienverträgen und 

Treuhandschaften 

VERLASSENSCHAFTEN Mitarbeit bei Verlassenschaftsverfahren 

DIGITALES ARBEITEN Umgang mit NotaBene und verantwortungsvoller Umgang mit vertraulichen 

Informationen 

DAS BRINGST DU MIT 

•  Interesse an Recht und wirtschaftlichen Zusammenhängen 

•  Freude am Kontakt mit Menschen 

•  sehr gute Deutschkenntnisse und guten schriftlichen Ausdruck 

•  Genauigkeit, Verlässlichkeit und Verantwortungsbewusstsein 

•  Organisationstalent und Interesse an digitalem Arbeiten 

•  freundliches, professionelles Auftreten und Lernfreude 

Ein positiver Pflichtschulabschluss wird vorausgesetzt. 

DAS BIETEN WIR DIR 

•  fundierte, praxisnahe Lehrausbildung in einem juristischen Beruf 

•  persönliche Betreuung und fachliche Begleitung 

•  Einblicke in unterschiedliche Rechtsgebiete 

•  abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 

•  professionelles und kollegiales Arbeitsumfeld 

•  moderner Arbeitsplatz mitten in Villach 

 

 



•  fixe, gut planbare Arbeitszeiten 

•  grundsätzlich keine regelmäßig anfallenden Überstunden 

•  langfristige berufliche Perspektive 

AUCH VERKÜRZTE LEHRE MÖGLICH 

Handelsschulabsolvent:innen sind ausdrücklich willkommen. Bei Vorliegen der gesetzlichen 

Voraussetzungen können Ausbildungszeiten angerechnet und die Lehrzeit entsprechend 

verkürzt werden. 

DEIN LEHRLINGSEINKOMMEN 

Das Lehrverhältnis unterliegt dem Kollektivvertrag für Notariatsangestellte in Kärnten. Das derzeit 

kollektivvertraglich vorgesehene monatliche Brutto-Lehrlingseinkommen beträgt: 

1. Lehrjahr 

€ 835,00 

2. Lehrjahr 

€ 990,00 

3. Lehrjahr 

€ 1.197,00 

Gute Leistung und Vorkenntnisse werden honoriert: Abhängig von deiner Vorbildung, deinen 

Vorkenntnissen und Qualifikationen besteht die Bereitschaft zur Überzahlung des kollektivvertraglichen 

Lehrlingseinkommens. 

INTERESSE AN EINER LEHRE BEI UNS? 

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen. 

Bewerbung mit Lebenslauf und letzten Schulzeugnissen bis 08.09.2026 

team@notar-glatz.at 

Notariat Mag. Wolfgang Glatz 

Hauptplatz 23 | 9500 Villach 

RECHT VERSTEHEN. BERUF LERNEN. ZUKUNFT AUFBAUEN. 


